PL.LMYSKI OBRODEL
SPORTU I RFEEREACJI

tel./fax (016) 678 57 58

ul. A, Mickiewicza 30
37-700 Frzemys| A
ZARZADZENIE NR .9{1(/.‘..../2020
Dyrektora Przemyskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Przemyslu z dnia 30.11.2020 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351
z péin. zm.), zarzadza sie co nastepuje:

1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej metodg spisu z natury i weryfikacji
sktadnikéw majagtkowych.

- Inwentaryzacjq metoda spisu z natury w Przemyskim Osrodku Sportu i Rekreacji obejmuje sie

sktadniki majatkowe:
a) srodki trwate, znajdujace sie na terenie niestrzezonym
b)  pozostate $rodki trwate, znajdujace sie na terenie niestrzezonym
c) towary handlowe
d) s$rodki pieniezne w gotéwce,
e) czeki
f)  druki $cistego zarachowania.

- W przypadku nieobecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej przy spisie z natury powinna

uczestniczyc osoba, ktdra jg zastepuje.

- Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury wymienionych skiadnikéw

majatkowych w okresie od 15.12.2020 r. do 10.01.2021 r. wyznaczam komisje inwentaryzacyjna
w nastepujgcym sktadzie:

Pan Bogdan Zigba - przewodniczacy
Pan Mariusz Kucab -cztonek
Pani lzabela Iwanicka -cztonek

4.Inwentaryzacj/e srodkow pienieznych w kasach Osrodka i towaréw handlowych nalezy

przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2020r.

5. W drodze weryfikacji inwentaryzuje sie:

srodki trwate trudno dostepne ogladowi, nieruchomosci i grunty,

srodki trwate oraz pozostate srodki trwate znajdujace sie na terenie strzezonym
naleznosci sporne i watpliwe a takze dochodzone na drodze sadowej,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

zobowigzania wobec kontrahentéw

wartosci niematerialne i prawne,

fundusze wtasne,

fundusze specjalne

pozostate, ktorych nie mozna byto zinwentaryzowac metoda spisu z natury lub
potwierdzenia sald.
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6. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzier

31 grudnia 2020 r.:

a) naleznosci (wedtug stanu na dzien 30 listopada 2020 r.),



b) srodkéw pienigznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych (na dzien 31 grudnia 2020 r.).
7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace osoby:

Joanna Wojtowicz -Przewodniczaca
Iwona Sura -Cztonek
Renata Szelewa -Cztonek

8. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow
i pasywow na dzieri 31 grudnia 2020 .

9. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujace osoby:
Joanna Wajtowicz -Przewodniczaca
Iwona Sura -Cztonek
Renata Szelewa -Cztonek

10. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez osobe

odpowiedzialna za prowadzenie danego konta, zespot spisowy i gtdwnego ksiegowego.

11. Osoby powotane na cztonkéw zespotu Spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za whaéciwe

oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

12. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j. \

13. Nadzor nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych

powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

14. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Gtéwnego Ksiegowego do

przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotdw spisowych,

a takie osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiegowosci, o sposobie

przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

15. Kierownicy komoérek organizacyjnych powinni tak zorganizowac prace zespotu, aby cztonkowie

komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych mogli wykonywaé powierzone im zadania. W czasie

inwentaryzacji urlopy wypoczynkowe beda udzielane w sposéb pozwalajacy na sprawne

wykonywanie inwentaryzacji

16. Czgsc integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca
zatacznik nr 1.

17. Zatacznik nr 2 Harmonogram inwentaryzacji.

GtOWﬁ{S}EGOWY
Lzabelq Rewer

glowny ksiegowy

kierownik jednostki



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Dyrektora POSIR z dnia 30 listopada 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej na 2020 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin przeprowa- | Rodzaj, forma, metoda, | Osoby odpowiedzialne za
inwentaryzacji dzenia technika inwentaryzac|i przeprowadzenie
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Wartosci niematerialne Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2021 do Weryfikacja na dzien Iwona Sura,
i prawne 10.01.2021. 31.12.2020r. Renata Szelewa
Joanna Wéjtowicz
3. Srodki trwate w budowie | Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2021 do | Weryfikacja sald na dzien Bogdan Zieba,
10.01.2021 31.12.2020. Iwona Sura,
Renata Szelewa
Joanna Wéjtowicz
4. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.01.2021 do | Weryfikacja sald na dzien Iwona Sura,
pracownikami 10.01.2021. 31.12.2020. Renata Szelewa
Joanna Wojtowicz
5. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji ksiegowe] 0d 02.01.2021 do | Weryfikacja sald na dzien lwona Sura,
publiczno-prawne 10.01.2021.. 31.12.2020. Renata Szelewa
Joanna Wojtowicz
6. Naleznosci i zobowigzania | Wszystkie z wyjatkiem naleznosci 0Od 02.01.2021 do Pisemne Iwona Sura,
spornych 10.01.2021. uzgodnienie sald Renata Szelewa
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien Joanna Wéjtowicz
i zobowigzan pracownikow i 31.12.2020r.
publiczno-prawnych
T Srodki pieniezne w kasie Kasa: dziat PSR, dziat DHS, dziat 31.12.2020r. Roczna petna, spis Bogdan Zieba
DOS, kasa gtowna POSIR z natury wg stanu Izabela Iwanicka
na dzien 31.12.2020r. KA R
8. Druki scistego POSIR 31.12.2020r. Roczna, spis Bogdan Zieba
zarachowania, czeki obce, z natury wedtug stanu Izabela Iwanicka
weksle iinne papiery na dzien 31.12.2020r. Madliss Kicak
wartosciowe
9, Materiaty i towary Dane ewidencji ksiegowej 02.01.2021r. Spis z natury wedtug Sitownia i basen:
stanu na dzien Bogdan Zieba
31.12.2020r. lzabela Iwanicka
Mariusz Kucab
10. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe 02.01.2021r. Potwierdzenie sald lwona Sura,

zgromadzone na

rachunkach bankowych

wegtug stanu na dzien
31.12.2020r.

Renata Szelewa

Joanna Wojtowicz




11.

Fundusze specjalne

Wedtug stanu ewidencji ksiegowej

02.01.2020r.

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2013r.

lwona Sura,
Renata Szelewa

Joanna Wojtowicz

Q)

(data)

Kierownik jednostki




