Zarzadzenie nr &DU'[LOU\?

Dyrektora POSIR w Przemyslu
z dnia: 30.11.2023 r.

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.
z 2023 poz.120 z poizn zm ) §3 ust. 1 pkt 1 — instrukcji inwentaryzacyjnej zarzagdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej na dzier 31 grudnia 2023 r.

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikéow majatkowych w Przemyskim Osrodku Sportu
i Rekreacji w Przemyslu wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r .

§2
1. Inwentaryzacje aktywdw i pasywdw nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, uzyskania od
bankéw i kontrahentéw potwierdzenia sald, poréwnania danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.
2. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy objgc:

a) gotdéwka w kasach

b) druki scistego zarachowania

c) towary handlowe
3. Powotuje Panig lzabele lwanicka - na Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej.
4. Niniejszym powotuje na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. |lzabela lwanicka Pomoc przewodniczacy
administracyjna ds.
promocji
2. |Bogdan Zieba Gtéwny specjalista  |zastepca przewodniczacego
~ |ds. technicznych
i zam. publ.
3. |Krzysztof Btazkowski St. Specjalista sekretarz
ds.obstugi
informatycznej
5 Powotuje na kontrolerow spisowych:
i Lp. ‘ Imie i nazwisko 4 Stanowisko Funkcja
I \
. 1. |Renata Buszta {Starszv ksnegowy Przewodniczaca
;{ 2. lBoiena Szloch ;Ksaegowa cztonek
6. Zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego i przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia szkolenia cztonkow komisji i zespotéw spisowych, pracownikéw dziatu ksiegowosci,
a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

7. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$é za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
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Po zakoriczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji .

Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne

przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzaciji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez dyrektora
jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzier 30 listopada 2023

r.:

naleznosci (wedtug stanu na dzier 30 listopada 2023 r.);
srodkow pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych (na dzien 31 grudnia 2023 r.).

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace osoby:

§3

' Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja

3

Renata Buszta

Starszy ksiegowy

Przewodniczaca

3.

2. |Agnieszka Cyran

Bozena Szloch

Ksiegowa

Cztonek

Ksiegowa

Cztonek

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow

§4

i pasywow na dzien 31 grudnia 2023 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujace osoby:

.

Lp. Imie i nazwisko Sténowisko Funkcja

| 1 Renata Buszta o Starszy ksiegowy _- Przewodniczaca

i ; Agnieszka (Eyran Ksiegowa Cztonek |
3. Bozena Szloch Ksieg-owa

Cztonek




§5

1. Inwentaryzacja droga spisu z natury nalezy objac:
a) druki scistego zarachowania
b) depozyty, czekii weksle obce
c) gotéwke w kasach obiektow

d) towary handlowe
§6

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury wedtug stanu na dziert 31.12.2023 r. powotuje
zespoty spisowe w sktadzie: )

Dziat PSR stok narciarski, lodowisko :

Lp. Imie i nazwisko Funkcja
1. | Matgorzata Gudzelak Przewodniczacy
2. |Krzysztof Btazkowski iCz’ronek

Dziat DOS Kryta ptywalnia :

| Lp. Imie i nazwisko ”'7;;‘(;{3 B

1. }c;anna Szatajko Przewodniczgca

2._ ‘Ewa Koz-ak _____. -__\Cz’fonek—

Dziat DHS :
Lp ‘ Imie i nazwisko \ Funkcja
1 tan Radon ‘Przewodmczaca
L ]

T |Mtre|la Sperka 'Cz’ronek

Dziat Fitness, Sitownia :

Lp. imie i nazwisko Funkcja
L 1. Jan Radon Przewodniczgca
| 2. |Mirella Sperka Cztonek

Kasa Gtowna gotowka i druki Scistego zarachowania:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja

1. 'Mariusz Barnas Przewodniczgca

[ |
2 }Jolanta Sroka Cztonek




§7

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zespot spisowy i gtéwnego ksiegowego.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie
Gtéwnemu Ksiegowemu .

4, Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.12.2023 r.

5 Czgsc integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwen/taﬁ;‘\a;lyjna.

6YRLE)/; OR ‘_ '

kierownik jednostki




